
 
 

 
 

ค าสั่งโรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัย มุกดาหาร 
ท่ี 122/2564 

เร่ือง  แต่งต้ังและมอบหมายให้ข้าราชการครูและบุคลากรปฏิบัติหน้าที่  
ประจ าปีการศึกษา 2564 

 
เพื่อให้การบริหารจัดการศึกษาของโรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัย มุกดาหาร   

เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ สอดคล้องกับนโยบายของหน่วยงานต้นสังกัด และบรรลุตามเปูาหมาย
อุดมการณ์ของโรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัย จึงได้มอบหมายงานและหน้าท่ีความรับผิดชอบ 
ใหข้้าราชการครูและบุคลากรปฏิบัติหน้าท่ีด้านต่าง ๆ ประจ าปีการศึกษา 2564 ดังต่อไปนี้ 

1. คณะกรรมการฝ่ายบริหาร 
     1.1 นายชาตรี    ประดุจชนม์   ต าแหน่ง     ผู้อ านวยการสถานศึกษา 
     1.2 นายประกาศ    อ่อนตาม   ต าแหน่ง  รองผู้อ านวยการสถานศึกษา 
                                                           ปฏิบติัหน้าท่ี รองผู้อ านวยการ กลุ่มงานวิชาการ 

และกลุ่มงานนักเรียนประจ า                                      
     1.3 นายกิตติชัย   ปัญญารมย ์   ต าแหน่ง  รองผู้อ านวยการสถานศึกษา 
                                                           ปฏิบัติหน้าท่ี รองผู้อ านวยการ กลุ่มงานบริหารทั่วไป 
           และกลุ่มงานนักเรียนประจ า 
     1.4 นายธีระศักดิ์    คนตรง    ต าแหน่ง  รองผู้อ านวยการสถานศึกษา 
                                                               ปฏิบติัหน้าท่ี รองผู้อ านวยการ กลุ่มงานงบประมาณ 

และแผนงานและกลุ่มงานนักเรียนประจ า                                      
     1.5 นายพิทักษ์    ภูมิดอนมิ่ง              ต าแหน่ง  ครู 
           ปฏิบัติหน้าท่ี ผู้ช่วยผู้อ านวยการสถานศึกษา  

กลุ่มกิจการนักเรียนและกลุ่มงานนักเรียนประจ า 
หน้าที่   
 1. วางแผนการปฏิบัติงาน ก ากับ ติดตาม นิเทศ ประเมินผล  การปฏิบัติงานของครูและบุคลากร 
ในกลุ่มงานท่ีรับผิดชอบ  
 2. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้อ านวยการสถานศึกษามอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 



2. กลุ่มวิชาการ 
 2.1 งานส านักงานกลุ่มวิชาการ   
   นางอัญชลี          คนหมั่น             หัวหน้าส านักงานกลุ่มวิชาการ    
หน้าที่ 
 ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆตามท่ีฝุายบริหารมอบหมาย 
 2.2 งานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา    
      1. นายอนุทิน  พยุงวงษ ์   หัวหน้างาน    
      2. นางสาวอารีรัตน์ มัฐผา    คณะท างาน 
                     3. นางทัศติมา  ปะถาปะตา   คณะท างาน                                                               
      4. นางสาวณัฐรินทร์ บ ารุงตา      คณะท างาน        
หน้าที่ 
 1. จัดท าโครงสร้างหลักสูตร เอกสารรูปเล่มหลักสูตร ก ากับติดตามการน าหลักสูตรไปใช้ให้เป็นไป  
ตามเปูาหมาย อุดมการณ์ของกลุ่มโรงเรียนวิทยาศาสตร์ภูมิภาค ประเมินผลรวมท้ังปรับปรุงและพัฒนา
หลักสูตร 
 2. ให้ค าปรึกษา แนะน า เกี่ยวกับการน าหลักสูตรไปใช้ในการจัดการจัดการเรียนการสอน   
 3. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 2.3 งานหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ / หัวหน้าสาขาวิชา   

   1. นางศิริรัตน ์   หาญตระกูล  หัวหน้ากลุ่มสาระฯ ภาษาไทย 
   2. นางสาวขนิษฐา    ปิตฝุาย   หัวหน้ากลุ่มสาระฯ การงานอาชีพ    
   3. นายคมสรรค์      ศัตรูพ่าย  หัวหน้ากลุ่มสาระฯ ภาษาต่างประเทศ 
   4. นางจุรีภรณ์   บุญศร ี   หัวหน้ากลุ่มสาระฯ สังคมศึกษาฯ 
   5. นางเบญจรัตน์  สุค าภา   หัวหน้ากลุ่มสาระฯ วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
   6. นางสาวอัจฉรา  วันฤกษ ์   หัวหน้ากลุ่มสาระฯ คณิตศาสตร์ 
   7. นางสาวจุฑาภรณ์  ไปนาน   หัวหน้ากลุ่มสาระฯ สุขศึกษาฯ 
   8. นายมานะชัย   วงษ์ประชา  หัวหน้ากลุ่มสาระฯ ศิลปะ 
   9. นายสุรศักด์ิ   มีศิริ    หัวหน้าสาขาเคมี 
   10. นางสาวดวงดาว  มงคลสวัสด์ิ  หัวหน้าสาขาชีววิทยา 
   11. นางสาวอิสราภรณ์ ผิวข า   หัวหน้าสาขาวิทยาศาสตร์ทั่วไป 
   12. นางสาวเบญจพร จันทรโคตร  หัวหน้าสาขาเทคโนโลยี 
   13. นายนิวัฒน์    วรสาร   หัวหน้าสาขาฟิสิกส์ 
หน้าที่  
 1. ประสานความร่วมมือกับครูในกลุ่มสาระฯ / ในสาขาวิชา ด าเนินงาน จัดท า พัฒนา ปรับปรุง
หลักสูตรสถานศึกษา ให้สอดคล้องกับหลักสูตรของกระทรวงศึกษาธิการ และแนวนโยบายของกลุ่มโรงเรียน
วิทยาศาสตร์ภูมิภาค 
 2. ร่วมกับคณะครูในกลุ่มสาระฯ / ในสาขาวิชา วางแผนการจัดกิจกรรมและด าเนินการจัดการเรียนรู้ 
ให้สอดคล้องกับหลักสูตรสถานศึกษา 
 3. ก ากับ ติดตาม นิเทศ ประเมินผลการจัดการเรียนการสอนของครูในกลุ่มสาระฯ / ในสาขาวิชา 
 4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 



 2.4 งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
   ๑. นางสาวดวงดาว มงคลสวัสด์ิ หัวหน้างาน 
   ๒. นางสาวอารีรัตน์ มัฐผา  คณะท างาน (กิจกรรมศึกษาดูงาน)   

3. นางอุไรรกั  พันโกฎ ิ  คณะท างาน (กิจกรรมฟังบรรยายหรือแลกเปล่ียนเรียนรู้) 
   ๔. นางสาวกัลยา  วิเศษศรี  คณะท างาน (กิจกรรมการอ่านหนังสือนอกเวลา) 

๕. นางสาวอัจฉรา วันฤกษ ์  คณะท างาน (กิจกรรมค่ายวิชาการ มัธยมศึกษาตอนต้น) 
6. นางมีนารัตน ์  วงศ์เสน่ห ์ คณะท างาน (กิจกรรมค่ายวิชาการมัธยมศึกษาตอนปลาย) 
๗. นางจุรีภรณ์  บุญศร ี  คณะท างาน (กิจกรรมค่ายปฏิบัติธรรม/ส่งเสริมคุณธรรมจริยธรรม) 

๘. นางสาวเบญจพร จันทรโคตร คณะท างาน (กิจกรรมชุมนุม)  
๙. นายศราวุฒิ  คล่องดี  คณะท างาน (กิจกรรมลูกเสือ) 
1๐. นางอันติกา  กลางประพันธ ์ คณะท างาน (กิจกรรมยุวกาชาด) 
11. นางสาวอิสราภรณ์ ผิวข า  คณะท างาน (กิจกรรมผู้บ าเพ็ญประโยชน์) 
12. นายมานะชัย วงษ์ประชา คณะท างาน (กิจกรรมนักศึกษาวิชาทหาร) 
13. นางสาวจุฑาภรณ์  ไปนาน  คณะท างาน (กิจกรรมส่งเสริมการออกก าลังกาย) 
14. นางสาวจินดา โพนะทา  คณะท างาน (กิจกรรมเพื่อสังคม และสาธารณประโยชน์) 
15. นางสาวอรุณรัตน์ ยืนยง   คณะท างาน (งานกิจกรรมพัฒนาจิตส านึกความเป็นไทย 
                                                         และความเป็นประชาธิปไตย) 

หน้าที่  
 1.วางแผน ก าหนดแนวทางการจัดกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนร่วมกับคณะคุณครูภายในกลุ่มสาระฯ ต่าง 
ให้สอดคล้องกับหลักสูตรสถานศึกษา 
 2. ด าเนินงานตามหน้าท่ี ท่ีได้รับมอบหมาย ก ากับ นิเทศ ติดตาม ประเมินผล การจัดกิจกรรมพัฒนา
ผู้เรียนให้บรรลุวัตถุประสงค์ของหลักสูตรกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนโรงเรียนวิทยาศาสตร์ภูมิภาค 
 3. อ านวยความสะดวก พร้อมท้ังช่วยแก้ไขปัญหาท่ีอาจเกิดขึ้นในการจัดกิจกรรมพัฒนา 
ผู้เรียน 
 4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 2.5 งานรับนักเรียน       
   1. นายสุรศักด์ิ       มีศิริ     หัวหน้างาน 
   2. นางสาวศันสนีย์ บุญสนิท    คณะท างาน 
   3. นางสาวพัชราภรณ ์ วิชาสาร    คณะท างาน 
                 4. นางสาวสุนีย์  พันธ์ชมภ ู   คณะท างาน 
   5. นายสมพงษ์  วรหาร    คณะท างาน 
หน้าที่ 
 1. ด าเนินงานการรับนักเรียนให้เป็นไปตามแนวปฏิบัติของกลุ่มโรงเรียนวิทยาศาสตร์ภูมิภาค 
 2. จัดท าสารสนเทศเกี่ยวกับการรับนักเรียนให้สามารถน าไปใช้ประโยชน์ในการบริหารจัดการ 
 3. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
 
  



 2.6 งานทะเบียนวัดผลประเมินผล และ เทียบโอน   
   1. นางสาวสิริณ   จ านรรจ์สิริ   หัวหน้างาน 
   2. นางไสลา   รูปเหล่ียม   คณะท างาน 
   3. นายสมคิด  รูปเหมาะ   คณะท างาน      
   4. นางสาวเบญจพร จันทรโคตร   คณะท างาน 
   5. นางสาวสุนีย์  พันธ์ชมภ ู   คณะท างาน 
   6. นายสมพงษ์  วรหาร    คณะท างาน       
หน้าที่ 
 1. จัดท าทะเบียนประวั ติและหลักฐานทางการเรียนของนักเรียนให้ เป็นไปตามระเบียบ 
ของกระทรวงศึกษาธิการ 
 2. จัดท าข้อมูลสารสนเทศเกี่ยวกับทะเบียนนักเรียนและการรายงานผลท่ีเกี่ยวข้อง 
 3. ประสานและอ านวยความสะดวกการด าเนินงานวัดผลทางการเรียนตามระเบียบการวัดผล 
ของโรงเรียนและให้สอดคล้องตามแนวปฏิบัติของกลุ่มโรงเรียนวิทยาศาสตร์ภูมิภาค 
 4. จัดท าข้อมูลสารสนเทศเกี่ยวกับผลการเรียนนักเรียนและการรายงานท่ีเกี่ยวข้อง 
 5. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 2.7 งานวิจัยและนเิทศการศึกษา      
   1. นางสาวพัดชา  บุตรดีวงศ์   หัวหน้างาน 
        2. นางศิริรัตน ์  หาญตระกูล   คณะท างาน       
        3. นางสาวขนิษฐา ปิตฝุาย           คณะท างาน 
        4. นายสุพรม  ปัททุม                คณะท างาน   
    5. นางจุรีภรณ์  บุญศร ี            คณะท างาน     
    6. นาวสาวจุฑาภรณ์ ไปนาน                 คณะท างาน 
    7. นายคมสรรค์  ศัตรูพ่าย               คณะท างาน   
           8. นางสาวอัจฉรา วันฤกษ์       คณะท างาน  
    9. นายมานะชัย  วงษ์ประชา   คณะท างาน  
         10. นางอัญชลี  คนหมั่น      คณะท างาน 
         11. นายศราวุฒิ  คล่องดี    คณะท างาน 
                12. นายสุรศักด์ิ  มีศิริ     คณะท างาน 
                13. นางสาวดวงดาว มงคลสวัสด์ิ   คณะท างาน 
        14. นายพิทักษ์  ภูมิดอนมิ่ง   คณะท างาน 
หน้าที่ 
 1. ศึกษา วิเคราะห์ วิจัย การบริหาร การจัดการและการพัฒนาคุณภาพงานวิชาการในภาพรวม  
 2. ส่งเสริมให้ครู ศึกษา วิเคราะห์ วิจัย เพื่อพัฒนาคุณภาพการเรียนรู้ให้แต่ละกลุ่มสาระการเรียนรู้  
 3. การจัดท าแผนงาน / โครงการของงานวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา  
 4. การศึกษาค้นคว้า และท าวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษาของโรงเรียน  
 5. การให้ความรู้เรื่องวิจัยแก่ครูและบุคลากรในโรงเรียน การส่งเสริมและสนับสนุนให้ครูท างานวิจัย
ทางการศึกษา (ท้ังเป็นทีมและรายบุคคล)  
 6.ด าเนินการเผยแพร่เอกสารความรู้เกี่ยวกับงานวิจัยแก่ครูองค์กรหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องและสถาบันอื่น  



 7. การสรุป รายงานผล และการน าผลไปวางแผนการพัฒนาในปีต่อไป  
 8. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 2.8 งานภาคีเครือข่ายและบริการวิชาการ      
   1. นางสาวอิสราภรณ ์ ผิวข า    หัวหน้างาน 
   2. นางทัศติมา  ปะถาปะตา   คณะท างาน 
   3. นางสาววัชรีพร เช้ือกุณะ          คณะท างาน 
   4. นายณัฐพล  กวดไทย          คณะท างาน 
หน้าที่ 
 1. ประสานงานและอ านวยความสะดวกในกระบวนการความร่วมมือระหว่างโรงเรียนกับภาคี
เครือข่าย มหาวิทยาลัยพี่เล้ียง การให้บริการวิชาการต่าง ๆ 
 2. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 2.9 งานวิเทศสัมพันธ์           
   1. นายศักรินทร์    คนหมั่น    หัวหน้างาน 
   2. นายคมสรรค์  ศัตรูพ่าย     คณะท างาน 
   3. นางวรรณภา  ไชยราช     คณะท างาน 
   4. นางฉันท์สินี  คนแคล่ว           คณะท างาน 
   5. นางสาวขวัญลดา ถันทอง        คณะท างาน 
   6. นางสาวเอมวลี พวงเพ็ชร   คณะท างาน  
หน้าที่ 
 1. ประสานงานเพื่อความร่วมมือในการจัดการศึกษาระหว่างโรงเรียนกับเครือข่ายต่างชาติ 
 2. ส่งเสริม สนับสนุน อ านวยความสะดวกและปฏิบัติงานร่วมกับวิทยากร และครูชาวต่างชาติ  
ให้ด าเนินไปอย่างเหมาะสมบรรลุตามวัตถุประสงค์ 
 3. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 2.10 งานหอสมุดและแหล่งเรียนรู้    
   1. นางศิริรัตน์      หาญตระกูล       หัวหน้างาน 
   2. นางอรทูรย์      ไวว่อง         คณะท างาน 
   3. นางสาวทิพย์อนันต์ โพธะกัน       คณะท างาน       
   4. นางสาวภัติยาภรณ์ เหง้าโอสา          คณะท างาน 
หน้าที่ 
  1. ประสานการจัดหาส่ือ หนังสือให้ เพียงพอส าหรับการให้บริการแก่นักเรียน รวมท้ังจัด
บรรยากาศภายในหอสมุดให้เหมาะสม 

  2. จัดให้บริการหนังสือ ส่ือ ส าหรับการศึกษาค้นคว้าของนักเรียนภายในหอสมุดและท่ีเกี่ยวข้อง 
  3. พัฒนาคุณภาพการให้บริการของหอสมุด 

  4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
 
 



 2.11 งานแนะแนว            
   1. นางเยาวลักษณ์  ศรีภักด ี    หัวหน้างาน   
      2. นางอุไรรกั  พันโกฏ ิ    คณะท างาน 
   3. นางสาวสุภาลี  โสตบุรุษ            คณะท างาน 
   4. นางสาวปิยะดา พยุงวงศ์            คณะท างาน 
หน้าที่ 
 1. ด าเนินงานแนะแนวให้ครอบคลุม ท้ัง 5 บริการ ได้แก่ บริการศึกษาข้อมูลนักเรียนเป็นรายบุคคล.  
 2. บริการสนเทศ บริการให้การปรึกษา บริการจัดวางตัวบุคคล บริการติดตามผล   
 3. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 2.12 งานโครงการ Education Hub         
   1. นางสาวสิริณ  จ านรรจ์สิริ   หัวหน้างาน 
   2. นายคมสรรค์   ศัตรูพ่าย   คณะท างาน 
      3. นางบงกช     สุทธิประภา   คณะท างาน 
       4. นายสุวิวัชร  สมมาตย์    คณะท างาน 
      5. นายศักรินทร์    คนหมั่น    คณะท างาน    
       6. นางสาวเอมวลี พวงเพ็ชร   คณะท างาน  
       7. นางวรรณภา  ไชยราช    คณะท างาน 
       8. นางฉันท์สินี  คนแคล่ว   คณะท างาน 
   9. นางสาวณัฐรินทร์ บ ารุงตา    คณะท างาน 
   10. นางสาวขวัญลดา ถันทอง    คณะท างาน   
หน้าที่ 
 1. จัดท า พัฒนา ปรับปรุงหลักสูตรส าหรับนักเรียนกลุ่ม Education Hub ให้สอดคล้องกับหลักสูตร
ของกระทรวงศึกษาธิการและแนวนโยบายของโรงเรียน 
 2. วางแผนการจัดกิจกรรมและด าเนินการจัดการเรียนรู้ ให้สอดคล้องกับหลักสูตรสถานศึกษา 
 3. มีส่วนร่วมในกระบวนการด าเนินงานจัดการเรียนรู้และการก ากับ ติดตาม นิเทศ ประเมินผลการ
จัดการเรียนการสอน 
 4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 2.13 งานพัฒนาคุณภาพโครงงานนักเรียน   
   1. นางมีนารัตน ์  วงศ์เสน่ห ์   หัวหน้างาน 
       2. นางเบญจรัตน์ สุค าภา              คณะท างาน 
       3. นางสาวอารีรัตน์ มัฐผา                คณะท างาน 
       4. นางสาวพรปวีณ์ ตาลจรุง             คณะท างาน 
       5. นางสาวพัดชา  บุตรดีวงศ์   คณะท างาน   
       6. นางสาววราภรณ์ แสงเจริญ           คณะท างาน   
       7. นายนิวัฒน ์  วรสาร               คณะท างาน   
       8. นายธีระวุฒ ิ จันทะพันธ์          คณะท างาน 
 



           9. นางสาวอิสราภรณ ์ ผิวข า             คณะท างาน              
          10. นางสาวศันสนีย์ บุญสนิท            คณะท างาน   
              11. นางสาวยุภาวดี บุษบงค์             คณะท างาน    
      12. นางสาววัชรีพร เช้ือกุณะ            คณะท างาน 
      13. นายประสิทธิ์    ภูหัวไร ่    คณะท างาน  
      14. นางสาวพัชราภรณ์ วิชาสาร     คณะท างาน  
      15. นายวุฒิชัย  ปูคะธรรม          คณะท างาน  
      16. นายบารเมษฐ์ สิมพร               คณะท างาน 
      17. นางสาวเบญจพร จันทรโคตร          คณะท างาน 
              18. นายชวลิต  บัวพรม             คณะท างาน 
               19. นางสาวจินดา โพนะทา            คณะท างาน 
               20. นายอรรจน ์  คงทอง             คณะท างาน 
   21. นางสาวทัศติมา ปะถาปะตา   คณะท างาน           
หน้าที่ 
 1. งานประสานกับมหาวิทยาลัยพี่เล้ียง ครูที่ปรึกษาพิเศษ  
    นางสาววัชรีพร เช้ือกุณะ   
    นางสาวจินดา โพนะทา     
 2. งานการปฏิบัติงานล่วงเวลา / เบิกค่าตอบแทนทุกกิจกรรม การจัดเอกสารประกอบการขอใช้
ห้องปฏิบัติการและหลักฐานประกอบการเบิกจ่าย 
    นายประสิทธิ์   ภูหัวไร ่
    นายณัฐพล  กวดไทย  
 3. งานประสานงานการคัดเลือกนักเรียนไปต่างประเทศ / การส่งนักเรียนเข้าร่วมแข่งขันในเวทีต่าง ๆ  
    นายชวลิต    บัวพรม 
    นางสาวจินดา โพนะทา 
 4. งานประสานการดูแลพานักเรียนไปฝึกประสบการณ์กับสถาบันทางวิทยาศาสตร์ต่าง ๆ  
                    นายชวลิต  บัวพรม 
                    นายวุฒิชัย  ปูคะธรรม 
         5. การจัดซื้อ – จัดจ้าง อุปกรณ์โครงงาน (การส่ังซื้อเพื่อการท าโครงงานและนวัตกรรม)   
                    นายประสิทธิ์   ภูหัวไร่     ดูแลรายวิชาโครงงาน ม.ปลาย 
    นางสาวจินดา โพนะทา             ดูแลรายวิชานวัตกรรมI, II 
    นางสาววัชรีพร เช้ือกุณะ     ดูแลรายวิชาโครงงานม.ต้น 
 6. การส่ังซื้อครุภัณฑ์-การส่งซ่อมและตรวจเช็คความพร้อมในการท างาน 
    นางสาวพชัราภรณ ์วิชาสาร    ดูแลสาขาเคมี 
    นายวุฒิชัย  ปูคะธรรม      ดูแลสาขาฟิสิกส์           
        นางสาวยุภาวดี บุษบงค์    ดูแลสาขาชีววิทยา 
 7. งานดูแลกิจกรรมการแข่งขันนักวิทยาศาสตร์รุ่นเยาว์ YSC  
    นางสาวยุภาวดี บุษบงค์   
  



 8. งานดูแลกิจกรรมการแข่งขันสมาคมวิทยาศาสตร์แห่งประเทศไทย 
    นางสาวพัชราภรณ์ วิชาสาร  
         9. วางแผนและด าเนินงานส่งเสริมสนับสนุนการท าโครงงานของนักเรียนอย่างเป็นระบบโดยมีปฏิทิน
การปฏิบัติงาน กระบวนการให้ความรู้และทักษะตลอดจนให้ความช่วยเหลือเพื่อให้โครงงานของนักเรียน 
มีคุณภาพ สามารถประกวดแข่งขันและได้รับรางวัลตอบสนองกับแนวนโยบายของโรงเรียน 
         10. ดูแล รักษาความสะอาดห้องโครงงาน อ านวยความสะดวก ควบคุมการท าโครงงาน  
และนวัตกรรมของนักเรียนให้เกิดความเรียบร้อย 
 11. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 2.14 งานพัฒนาระบบสะเต็มศึกษา (STEM  Education)         
   1. นายธีระวุฒ ิ  จันทะพันธ์     หัวหน้างาน 
   2. นายศราวุฒิ  คล่องดี           คณะท างาน 
       3. นายบารเมษฐ์  สิมพร           คณะท างาน   
       4. นายวุฒิชัย  ปูคะธรรม     คณะท างาน 
           5. นายชวลิต  บัวพรม             คณะท างาน 
หน้าที่ 
 1. ประสานการด าเนินการให้มีศูนย์การเรียนรู้สะเต็มศึกษาในโรงเรียน เพื่อบริการแก่หน่วยงาน
ภายในและภายนอกโรงเรียน 
 2. พัฒนากระบวนการจัดการเรียนรู้ตามแนวสะเต็มศึกษา และให้บริการทางวิชาชาการเกี่ยวกับ
กระบวนการจัดการเรียนรู้ตามแนวสะเต็มศึกษา 
 3. ส่งเสริมการสร้างนวัตกรรม งานวิจัย ท่ีเกี่ยวกับสะเต็มศึกษา 
 4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 2.15 งานประกันคุณภาพการศึกษา        
   1. นายอ านวยชัย ศรีโยธี    หัวหน้างาน 
   2. นางสาวทิพย์อนันต์ โพธะกัน        คณะท างาน 
           3. นางสาววิจิตรา นาอุดม         คณะท างาน 
หน้าที่ 
 1. วางแผนและด าเนินงานเตรียมความพร้อมในการประสานการด าเนินงานประกันคุณภาพการศึกษา
ของโรงเรียน 
 2. ประสานความร่วมมือในการด าเนินงานประกันคุณภาพการศึกษาของโรงเรียนให้ถูกต้องครบถ้วน
ตามแนวปฏิบัติท่ีหน่วยงานต้นสังกัดก าหนด 

3. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย    

 
 
 
 
 



3. กลุ่มงบประมาณและแผนงาน  
 3.1 งานส านักงานกลุ่มงบประมาณและแผนงาน 
   นายศราวุฒิ    คล่องดี     หัวหน้าส านักงานกลุ่มงบประมาณและแผนงาน 
หน้าที่   
 ปฏิบัติหน้าท่ีอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 3.2 งานควบคุมภายในสถานศึกษา    
   1. นายธีระศักดิ์  คนตรง         หัวหน้างาน 
   2. นางสาวทัษภรณ์ ศรียืน         คณะท างาน 
   3. นายบารเมษฐ์  สิมพร      คณะท างาน  
หน้าที่ 
 1. วางแผน ประสานงาน และด าเนินงานควบคุมภายในให้สอดคล้องกับระเบียบของทางราชการ 
    2. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย     

 3.3 งานการเงินและบัญชี 
       3.3.1 งานการเงินและบัญชี         
   1. นางสาวสุพัตรา    สิงมะหันต์   หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีการเงิน 
   2. นายธีระศักดิ์  คนตรง    เจ้าหน้าท่ีรักษาเงิน 
   3. นายศราวุฒิ  คล่องดี    เจ้าหน้าท่ีรักษาเงิน 
   4. นางอันติกา    กลางประพันธ ์  เจ้าหน้าท่ีรักษาเงิน 
   5. นายธวัชชัย  มันอาษา   เจ้าหน้าท่ีรักษาเงิน 
       6. นางสาวนภาพร ไตรยสิงห์   เจ้าหน้าท่ีการเงิน                
       7. นางสาวโสรยา ไพศาลวัฒนการณ์ เจ้าหน้าท่ีการเงิน 
       8. นางสาวจุรีพร  สุวรรณไตรย์   เจ้าหน้าท่ีบัญชี 
   9. นางสาวทัษภรณ์ ศรียืน    เจ้าหน้าท่ีบัญชี 
  3.3.2 งานเงินเดือนและสวัสดิการ         
   1. นางสาวสุพัตรา    สิงมะหันต์   งานเงินเดือนข้าราชการ 
   2. นางสาวโสรยา     ไพศาลวัฒนการณ์ งานเงินเดือนและสวัสดิการ 
หน้าที่ 
 1. ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานในงานการเงิน 
 2. รับ-จ่าย เงินบ ารุงการศึกษาและเงินอื่น ๆ 
 3. จัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 
 4. จัดท ารายงานรับ-จ่าย เงินงบประมาณทุกหมวด  
 5. รับ-จ่าย เงินงบประมาณทุกหมวด 
 6. น าฝาก-ถอนเงินจากคลัง 
 7. จัดท าทะเบียนคุมใบเสร็จเงินบ ารุงการศึกษา 
 8. จัดท าทะเบียนคุมเงินอุดหนุน และเงินบ ารุงการศึกษา 
 9. งานสัญญายืมเงินราชการ 
 10. ท าเอกสารประกอบการจ่ายเงินของโรงเรียนทุกประเภท 



 11. รับผิดชอบการเก็บรักษาเงินในบัญชีธนาคารของโรงเรียนและเอกสารการเงิน หลักฐานงาน
การเงินและบัญชีต่าง ๆ ให้ครบถ้วนถูกต้องตามระเบียบ และปลอดภัย 
 12. งานรายงานการเดินทางไปราชการ 
 13. งานจัดท าเอกสารแบบค าขอต่าง ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง 
 14. งานหนังสือรับรองการมีสิทธิรับเงินค่ารักษาพยาบาล 
 15. งานหนังสือรับรองการมีสิทธิรับเงินสวัสดิการการศึกษาบุตร 
 16. น าหักภาษี ณ ท่ีจ่ายจัดส่งสรรพากร 
 17. งานเงินเดือน ข้าราชการ พนักงานราชการ ลูกจ้าง  
 18. น าส่งรายการหักหนี้ของข้าราชการ ลูกจ้าง และพนักงานราชการ ข้าราชการบ านาญ 
 19. เบิกจ่ายเงินสวัสดิการข้าราชการ  
 20. น าส่งเงิน แจ้งเข้า-ออก ประกันสังคม 
 21. จัดท ารายงานการประเมินการปฏิบัติงานด้านบัญชี ให้ถูกต้อง ครบถ้วน 
 22. จัดท าบัญชีเงินสดและทะเบียนคุมเงินทุกประเภท 
 23. ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานในงานบัญชี 
 24. จัดท าทะเบียนคุมใบเสร็จเงินบ ารุงการศึกษา 
 25. งานสัญญายืมเงินราชการ 
 26. งานรายงานการเดินทางไปราชการ 
 27. จัดท าทะเบียนคุมลูกหนี้ 
 28. งานจัดท าเอกสารแบบค าขอต่าง ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง 
 29. น าฝากเงินส่งคงคลัง เงินประกันสัญญา และบันทึกฝากเงินในระบบ 
 30. บันทึกการจ่ายเงินทุกประเภทในระบบ 
 31. จัดท ารายงานการประเมินการปฏิบัติงานด้านบัญชี ให้ถูกต้อง ครบถ้วน 

 3.4 งานพัสดุและสินทรัพย์         
   1. นายธวัชชัย  มันอาษา   หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
   2. นางสาวจุรีพร     ค านนท์    เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
   3. นายธนดล  ปุุนกอ    เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
หน้าที่ 
 1. วางแผนและด าเนินงานเตรียมความพร้อมในการประสานการด าเนินงานเกี่ยวกับพัสดุและ
สินทรัพย์ของโรงเรียน 
 2. ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง  การเบิกจ่าย การจัดท าบัญชี การประสานการบ ารุงรักษา  การจ าหน่าย 
พัสดุให้ถูกต้องตามกฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
 3. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 3.5 งานแผนงานและงบประมาณ     
   1. นายศราวุฒิ  คล่องดี    หัวหน้างาน 
   2. นางสาวโสรยา ไพศาลวัฒนการณ์ คณะท างาน 
   3. นางสาวทัษภรณ์ ศรียืน    คณะท างาน 
   4. นางสาวจุรีพร  สุวรรณไตรย์   คณะท างาน 



หน้าที่ 
 1. วางแผนและด าเนินงานเตรียมความพร้อมในการประสานการด าเนินงานเกี่ยวกับการจัดท า
แผนงานต่าง ๆ ของโรงเรียน 
 2. ประสานความร่วมมือในการจัดท าแผนพัฒนา แผนปฏิบัติการ ของโรงเรียน รวมท้ังการก ากับ
ติดตามประเมินผล และรายงานผลการด าเนินงานตามแผนของโรงเรียน 
 3. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 ๓.6 งานธนาคารโรงเรียน              
   ๑. นางสาวกัลยา  วิเศษศรี    หัวหน้างาน 
   ๒. นางสาวน้ าฝน  นาโสก    คณะท างาน  
หน้าที่ 
 1. วางแผนและด าเนินงานเตรียมความพร้อมในการประสานการด าเนินงานธนาคารโรงเรียน 
 2. สนับสนุน ส่งเสริม และก ากับช่วยเหลือการด าเนินงานของคณะกรรมการนักเรียนท่ีได้รับ
มอบหมาย 
 3. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย  

 3.7 งานระดมทรัพยากรและการลงทุน 
 1. นายธีระศักดิ์  คนตรง    หัวหน้างาน 

   2. นายศราวุฒิ  คล่องดี    คณะท างาน 
   3. นางสาวสุพัตรา สิงมะหันต์   คณะท างาน 
   4. นางสาวทัษภรณ์ ศรียืน    คณะท างาน 
หน้าที่ 
 1. วางแผนและด าเนินงานเตรียมความพร้อมในการประสานการด าเนิน งานระดมทรัพยากร 
และการลงทุน 
 2. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย  
 
4. กลุ่มบริหารทั่วไป   
 4.1 งานส านักงานกลุ่มบริหารทั่วไป 
   นางจุรีภรณ์    บุญศร ี          หัวหน้าส านักงานกลุ่มบริหารทั่วไป  
หน้าที่   
 ปฏิบัติหน้าท่ีต่างๆตามท่ีฝุายบริหารมอบหมาย 
 4.2 งานอ านวยการ 
            1. นางสาวอรุณรัตน์ ยืนยง    หัวหน้างาน 
   2. นางสาวณัฐรดา เทพศรีหา   คณะท างาน     
หน้าที่   
 1. วางแผนด าเนินงานบริหารทั่วไปให้รวดเร็ว ถูกต้องและมีประสิทธิภาพสูงสุด 
 2. วางแผน ด าเนินงานเกี่ยวกับงานรักษาความปลอดภัยในสถานศึกษาให้ถูกต้องตามระเบียบทาง 
ราชการและเกิดประสิทธิภาพสูงสุด 
 3. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 



 4.3 งานสารบรรณและธุรการ        
             1. นางสาวพรปวีณ์ ตาลจรุง    หัวหน้างาน 
   2. นางสาวภัทรวดี ปาละจินต์           คณะท างาน     
   3. นางสาวพรประภา พิกุลศรี    คณะท างาน 
   หน้าที่   
       1. วางแผนและด าเนินงานเกี่ยวกับงานสารบรรณให้ถูกต้องตามระเบียบงานสารบรรณ 
       2. วางแผน ประสานงาน และด าเนินการจัดการประชุมประจ าเดือน  
       3. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 4.4 งานบุคลากร                       
   1. นางจุรีภรณ์  บุญศร ี    หัวหน้างาน 
   2. นางเบญจรัตน์ สุค าภา        คณะท างาน 
   3. นางสาวพรปวีณ์ ตาลจรุง    คณะท างาน 
   4. นางสาวณัฐรดา เทพศรีหา   คณะท างาน 
       5. นางสาวภัทรวดี ปาละจินต์   คณะท างาน  
             6. นางวรรณภา  ไชยราช    คณะท างาน 
หน้าที่ 
 1. วางแผนและด าเนินงานเกี่ยวกับบริหารงานบุคคลให้ครอบคลุมท้ังการ สรรหา บรรจุแต่งต้ัง         
การพัฒนานิเทศ ประเมินผล โดยให้ถูกต้องตามระเบียบและกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง รวมท้ังให้เกิดผลดีด้านขวัญ
ก าลังใจและประสิทธิภาพประสิทธิผลการท างาน 
 2. รวบรวมระเบียบแนวปฏิบัติต่างๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานบริหารงานบุคคลและบริการเผยแพร่ 
ให้ผู้เกี่ยวข้องทราบ  
 3. จัดท าแบบฟอร์มต่างๆ เกี่ยวกับการบริหารงาน การติดตามประเมินผลงานกลุ่มงานบริหาร  
งานบุคคล จัดเก็บไว้อย่างมีระบบ       
 4. จัดท าปฏิทินปฏิบัติงานประจ าภาคเรียน รายวันและรายเดือน 
 5. จัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปีของกลุ่มบริหารงานบุคลากร 
 6. ควบคุม ก ากับ ติดตาม การด าเนินงานตามแผนท่ีวางไว้ให้เป็นไปตามก าหนด และบรรลุตาม
เปูาหมายอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
 7. ติดต่อ ประสานงานกับงานอื่นๆ ทุกงานเพื่อประสานการปฏิบัติให้เกิดผลส าเร็จของงานและ  
เกิดผลดี ต่อทางราชการ 
 8. การรับ – ส่ง ลงทะเบียนหนังสือราชการกลุ่มบริหารงานบุคคล 
 9. ประเมินผล สรุปผลการด าเนินงานกลุ่มอ านวยการ รายภาคเรียน/รายปีการศึกษา 
 10. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 4.5 งานอาคารสถานที่ สิ่งแวดล้อม สาธารณูปโภคและยานพาหนะ   
   1. นายมานะชัย  วงษ์ประชา   หัวหน้างาน  

   2. นายพิทักษ์พงษ ์ ศาลารักษ์   คณะท างาน (งานยานพาหนะ งานอาคารสถานที่
สิ่งแวดล้อม  นักการภารโรง) 

   3. นายมนัส    พันโกฏ ิ    คณะท างาน (งานสาธารณูปโภค ซ่อมบ ารงุ  แม่บ้าน) 
         4. นายธราดล  ชมพุฒ      คณะท างาน 



               5. นายอภิสิทธิ์  ธารดรรัตน์            คณะท างาน 
หน้าที่ 
 1. วางแผนและด าเนินงานเกี่ยวกับการดูแล บ ารุง รักษา และพัฒนาเกี่ยวกับอาคารสถานท่ี  
และสภาพบรรยากาศส่ิงแวดล้อม ให้มีความเหมาะสม เอื้อต่อการเรียนรู้ 
 2. ประสานการจัดให้บริการด้านสาธารณูปโภคและยานพาหนะให้มีความพร้อม สะดวก  
ต่อการให้บริการ 
 3. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 4.6 งานโสตทัศนูปกรณ์       
   1. นายอรรจน ์  คงทอง    หัวหน้างาน 
   2. นายพิชิตพล  อนิปากดี     คณะท างาน 
   3. นายอภิชาติ     ผิวงาม    คณะท างาน 
   4. นายขรรค์ชัย   วงศ์สิทธิ์    คณะท างาน 
หน้าที่ 
 1. วางแผน และด าเนินการ  จัดเตรียมความพร้อมในการให้บริการด้านโสตทัศนูปกรณ์ 
 2. ประสานการจัดบริการด้านโสตทัศนูปกรณ์ให้มีความพร้อม สะดวกต่อการให้บริการ 
 3. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 4.7 งานราชพิธีและบริการชุมชน         
   1. นางสาวอรุณรัตน์ ยืนยง    หัวหน้างาน 
   2. นางสาวณัฐรดา เทพศรีหา   คณะท างาน 
   3. นายพิทักษ์พงษ ์ ศาลารักษ์   คณะท างาน 
   4. นายมนัส   พันโกฏ ิ    คณะท างาน    
   5. นางสาวพัชราภรณ ์ วิชาสาร      คณะท างาน     
หน้าที่ 
 1. วางแผน และด าเนินการ ร่วมกิจกรรมเฉลิมพระเกียรติ งานชุมชน ในโอกาสต่าง ๆ ตลอดจนการ
ร่วมกิจกรรมชุมชนให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยถูกต้องเหมาะสมตามแนวปฏิบัติ    
 2. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 4.8 งานเลขานุการคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน       
    1. นางสาวจุฑาภรณ์ ไปนาน    หัวหน้างาน 
    2. นางสาววิจิตรา  นาอุดม    คณะท างาน 
    3. นางสาวอาภรทิพย์ ศรีประเสริฐ   คณะท างาน 
        4. นางสาวน้ าฝน  นาโสก    คณะท างาน 
             5. นางสาวพรประภา พิกุลศร ี             คณะท างาน 
หน้าที่ 
 1. วางแผน และประสาน จัดเตรียมความพร้อมในการจัดการประชุมคณะกรรมการสถานศึกษา  
ขั้นพื้นฐานของโรงเรียน ตลอดจนประสานงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง 
 2. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย           

  



 4.9 งานบริการแหล่งเรียนรู้ภายในโรงเรียน        
           1. นางเบญจรัตน์   สุค าภา                 หัวหน้างาน  
           2. นางศิริรัตน ์  หาญตระกูล   คณะท างาน   
           3. นายสุพรม  ปัททุม    คณะท างาน      
           4. นางสาวขนิษฐา   ปิตฝุาย    คณะท างาน    
           5. นายคมสรรค์   ศัตรูพ่าย   คณะท างาน   
           6. นางจุรีภรณ์  บุญศร ี    คณะท างาน   
           7. นางสาวอัจฉรา วันฤกษ ์    คณะท างาน   
   8. นางสาวจุฑาภรณ์  ไปนาน    คณะท างาน   
   9. นายมานะชัย      วงษ์ประชา   คณะท างาน   
   10. นายสุรศักด์ิ  มีศิริ             คณะท างาน           
   11. นางสาวดวงดาว   มงคลสวัสด์ิ      คณะท างาน         
   12. นางสาวเบญจพร จันทรโคตร   คณะท างาน 
   13. นายนิวัฒน์   วรสาร    คณะท างาน  
หน้าที่ 
 1. วางแผน และประสาน จัดเตรียมข้อมูล ตลอดจนเตรียมความพร้อมของสถานท่ีและบรรยากาศ  
ในการให้บริการแหล่งเรียนรู้ภายในโรงเรียนให้กับชุมชน 
 2. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 4.10 งานประชาสัมพันธ์    
   1. นางสาวพรพิทักษ์ คนหาญ         หัวหน้างาน 
   2. นางสาวอัจฉรา วันฤกษ ์        คณะท างาน  
   3. นางสาวพรปวีณ์ ตาลจรุง             คณะท างาน 
   4. นายบารเมษฐ์  สิมพร               คณะท างาน 
   5. นายขรรค์ชัย  วงศ์สิทธิ์            คณะท างาน  
   6. นายอภิชาติ  ผิวงาม       คณะท างาน 
   7. นายอรรจน ์  คงทอง              คณะท างาน  
หน้าที่ 
 1. วางแผน และด าเนินงานประชาสัมพันธ์โรงเรียน จัดเก็บข้อมูลภาพถ่าย และให้บริการเพื่อการ
ประชาสัมพันธ์โรงเรียนตลอดจนใช้ประโยชน์ท่ีเกี่ยวข้อง 
 2. วางแผน รวบรวมข้อมูล กลุ่มโรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชิทยาลัย เพื่อจัดท าหนังสือทูลเกล้า 
และเอกสารเผยแพร่ประชาสัมพันธ์อื่น ๆ ตามนโยบายของกลุ่มโรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัย 
 3. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 4.11 งานข้อมูลและสารสนเทศ 
   1. นายอรรจน ์  คงทอง               หัวหน้างาน 
   2. นายอภิชาติ  ผิวงาม         คณะท างาน 
   3. นางสาวทิพย์อนันต์ โพธะกัน              คณะท างาน 
   4. นางสาววิจิตรา นาอุดม      คณะท างาน 



   5. นางสาวสุนีย์  พันธ์ชมภ ู           คณะท างาน 
   6. นายขรรค์ชัย  วงศ์สิทธิ์             คณะท างาน 
หน้าที่ 
 1. วางแผน และด าเนินงาน  ประสาน จัดท าข้อมูลและสารสนเทศของโรงเรียน พร้อมท้ังจัดระบบ
ข้อมูลสารสนเทศให้รายงานหน่วยงานต้นสังกัดและหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องได้อย่างถูกต้อง รวดเร็ว  
และมีประสิทธิภาพ 
 2. วางแผน รวบรวมข้อมูลสารสนเทศของ กลุ่มโรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัย  
เพื่อให้สามารถน ามาใช้ประโยชน์ต่างๆได้ 
 3. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 4.12 งานส านักงานผู้อ านวยการโรงเรียน          
   1. นางสาวพัดชา     บุตรดีวงศ์             หัวหน้างาน 
   2. นางสาวจุฑาภรณ์ ไปนาน            คณะท างาน 
   3. นายศราวุฒิ  คล่องดี                 คณะท างาน 
   4. นางสาวพรประภา พิกุลศรี            คณะท างาน 
หน้าที่  
 1. วางแผน และจัดเตรียมความพร้อมของส านักงานผู้อ านวยการโรงเรียน และส านักงานกลุ่มโรงเรียน
เพื่อประสิทธิภาพประสิทธิผล ในการประสานงานและการบริการท่ีเกี่ยวข้อง 
 2. ประสานงาน รวบรวมข้อมูล เอื้ออ านวยความสะดวกการติดต่อส่ือสาร และการประสานงานต่าง ๆ
ระหว่างส านักงานผู้อ านวยการโรงเรียน ศูนย์พัฒนาโรงเรียนจุฬาภรณราชวิทยาลัยให้เป็นโรงเรียนวิทยาศาสตร์ 
(ศพว.) กลุ่มโรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัย และหน่วยงานหรือบุคคลท่ีเกี่ยวข้อง 
 3. วางแผน และจัดเตรียมการประชุมคณะกรรมการด าเนินงานของกลุ่มโรงเรียนวิทยาศาสตร์ 
จุฬาภรณราชวิทยาลัย  ในการขับเคล่ือนนโยบายของคณะกรรมการบริหารงานโครงการพัฒนา 
โรงเรียนจุฬาภรณราชวิทยาลัยให้เป็นโรงเรียนวิทยาศาสตร์  
 4. วางแผน จัดเตรียมการประชุมเชิงปฏิบั ติการท าแผนงานโครงการ ประจ าปี  ของกลุ่ม  
โรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชิทยาลัย และจัดท ารายงานผลการด าเนินงานตามแผนงานโครงการ  
 5. จัดท าโครงการ เพื่อสนับสนุนนโยบาย ดูแลการจัดโครงการ และเบิกจ่ายงบประมาณในการจัด
กิจกรรมของกลุ่มโรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัย 
 6. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย 
           4.13 งานสวัสดิการร้านค้าโรงเรียน 
                    1. นายประกาศ  อ่อนตาม  หัวหน้างาน 

2. นายกิตติชัย  ปัญญารมย ์  คณะท างาน 
3. นายธีระศักดิ์  คนตรง   คณะท างาน   
4. นายพิทักษ์  ภูมิดอนมิ่ง  คณะท างาน 
4. นางขนิษฐา  ปิตฝุาย   คณะท างาน 
5. นางจุรีภรณ์  บุญศร ี   คณะท างาน 
6. นางอัญชลี  คนหมั่น   คณะท างาน 
7. นายศราวุฒิ  คล่องดี   คณะท างาน  
 



หน้าท่ี 
1. พิจารณาด าเนินการวางแผน ให้ค าปรึกษาหารือ และเสนอแนะความเห็นในการด าเนินงานร้านค้า

สวัสดิการโรงเรียนวิทยาศาสตร์  
2. ตรวจสอบ ควบคุม ดูแล การด าเนินงานร้านค้าสวัสดิการโรงเรียนวิทยาศาสตร์ 
3. เสนอข้อคิดเห็นและแนวทางในการด าเนินงานร้านค้าสวัสดิการโรงเรียนวิทยาศาสตร์ ท่ีเป็น

ประโยชน์แก่สมาชิกและผลประโยชน์อื่น ๆ ต่อสาธารณประโยชน์ 
 
5. กลุ่มกิจการนกัเรียน   
 5.1. งานส านักงานกลุ่มกิจการนักเรียน 
   นางสาวขนิษฐา    ปิตฝุาย    หัวหน้าส านักงานกลุ่มกิจการนักเรียน   
หน้าที่   
 ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆตามท่ีฝุายบริหารมอบหมาย 
 5.2. งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน         
   1. นางสาวขนิษฐา    ปิตฝุาย         หัวหน้างาน 
   2. นางสาววิลาวัลย์ สุค าภา      คณะท างาน 
   3. นางสาวอิสราภรณ์ ผิวข า      คณะท างาน 
   4. นางสาวเบญจพร จันทรโคตร          คณะท างาน 
   5. นางสาวยุภาวดี บุษบงค์             คณะท างาน 
   6. นางสาววัชรีพร    เช้ือกุณะ        คณะท างาน 
   7. หัวหน้าระดับช้ัน ทุกท่าน             คณะท างาน 
   8. คุณครูท่ีปรึกษา ทุกท่าน               คณะท างาน 
   9. คุณครูแนะแนว ทุกท่าน    คณะท างาน 
   10. คุณครูผู้ปกครองเรือนพักนอนทุกท่าน  คณะท างาน                                       
หน้าที่   
 1. วางแผน และประสานการด าเนินงานตามระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนให้ครอบคลุม ท้ัง 5 ขั้นตอน 
ได้แก่ การรู้จักนักเรียนเป็นรายบุคคล การคัดกรองนักเรียน การส่งเสริมพัฒนา การปูองกันและแก้ไขปัญหา
และการส่งต่อ 
 2. รวบรวมข้อมูลนักเรียนและสรุปเป็นสารสนเทศท่ีสามารถใช้ในการบริหารจัดการ 
 3. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย 

 5.3. งานกิจกรรมนักเรียน     
   1. นางสาววิลาวัลย์ สุค าภา    หัวหน้างาน 
      2. นายชัยธวัช   รัตนศรี    คณะท างาน 
                     3. นายธราดล  ชมพุฒ    คณะท างาน 
   4. นายอภิสิทธิ์  ธารดรรัตน์   คณะท างาน 
      5. นายพิชิตพล   อินปากด ี   คณะท างาน     
              6. นางสาวยุภาวดี บุษบงค์             คณะท างาน 
                7. นางสาววัชรีพร    เช้ือกุณะ        คณะท างาน 
   8. นางสาวจินดา  โพนะทา    คณะท างาน 



                   9. นางสาวสุชาวดี สุวรรณกาฬ   คณะท างาน 
     
หน้าที่   
 1. วางแผนและประสานการด าเนินงานกิจกรรมนักเรียนท่ีส่งเสริมและพัฒนาด้านคุณธรรมจริยธรรม 
ท้ังกิจกรรมประจ าวัน และกิจกรรมตามโอกาสและวาระส าคัญต่าง ๆ 
 2. จัดด าเนินการเกี่ยวกับคณะกรรมการนักเรียน  สภานักเรียน   และกิจกรรมอื่นๆตามนโยบาย 
ของโรงเรียนและนโยบายหน่วยงานต้นสังกัด 
 3. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย 

 ๕.๔ งานอนามัยโรงเรียน            
   1. นางสาวจุฑาภรณ์ ไปนาน                 หัวหน้างาน 
   2. นายชัยธวัช   รัตนศรี    คณะท างาน 
                      3. นางสาวอาภรทิพย์ ศรีประเสริฐ   คณะท างาน 
   4. นางสาวมลฤดี  ค าพิลา    คณะท างาน 

5. นายพัฒนพงษ์     อ่อนทุม                 คณะท างาน 
 
 

หน้าที่   
 1. วางแผนและจัดเตรียมความพร้อมด้าน เวชภัณฑ์  อาคารสถาน ท่ี สภาพบรรยากาศ  
เพื่อการให้บริการด้านอนามัยโรงเรียน 
 2. จัดด าเนินการการให้บริการ การรักษาพยาบาลเบื้องต้นและการส่งต่อ เพื่อการรักษา  
ในสถานพยาบาล 
 3. จัดกิจกรรมการตรวจสอบคุณภาพทางโภชนาการ การส่งเสริมสุขภาพและการปูองกันแก้ไขโรคภัย
ต่าง ๆ 
 4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย 

 5.5 งานป้องกันปัญหายาเสพติด และ ความปลอดภัยในสถานศึกษา     
   1. นางอุไรรกั  พันโกฏ ิ    หัวหน้างาน 
   2. หัวหน้าระดับช้ัน  ทุกท่าน    คณะท างาน 
   3. คุณครูท่ีปรึกษา  ทุกท่าน    คณะท างาน 
   4. คุณครูแนะแนว ทุกท่าน    คณะท างาน 
   5. คุณครูผู้ปกครองเรือนพักนอนทุกท่าน  คณะท างาน     
หน้าที่   
 1. วางแผนและด าเนินการตลอดจนประสานงานจัดกิจกรรมปูองกันปัญหายาเสพติดภายในโรงเรียน
จัดเตรียมความพร้อมด้านเวชภัณฑ์ อาคารสถานท่ี สภาพบรรยากาศ เพื่อการให้บริการด้านอนามัยโรงเรียน 
  2. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย 

 5.6 งานเครือข่ายผู้ปกครองนักเรียน    
   1. นายสุพรม  ปัททุม    หัวหน้างาน 
   2. นางสาววัชรีพร    เช้ือกุณะ   คณะท างาน 



   3. นางสาวจินดา  โพนะทา    คณะท างาน 
   4. หัวหน้าระดับช้ัน ทุกท่าน             คณะท างาน 
   5. คุณครูท่ีปรึกษา ทุกท่าน               คณะท างาน 
   6. หัวหน้าเรือนพักนอนทุกท่าน   คณะท างาน 
 
หน้าที่   
 1. วางแผนและประสานการด าเนินงานเกี่ยวกับการสรรหา แต่งต้ังคณะกรรมการเครือข่ายผู้ปกครอง
นักเรียนตลอดจนประสานการจัดประชุมและการสนับสนุนช่วยเหลือการจัดกิจกรรมต่าง ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง 
   2. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย 
 
6. งานกิจการนักเรียนประจ า 

6.1 คณะกรรมการบริหารเรือนพักนอนนักเรียนประจ า 
1. นายประกาศ อ่อนตาม  ประธานกรรมการ 
2. นายธีระศักดิ์ คนตรง  รองประธานกรรมการ 
3. นายสุพรม ปัททุม  กรรมการ 
4. นางสาวขนิษฐา ปิตฝุาย  กรรมการ 
5. นางศิริรัตน ์ หาญตระกูล  กรรมการ 
6. นายคมสรรค์ ศัตรูพ่าย  กรรมการ 
7. นางจุรีภรณ์ บุญศร ี  กรรมการ 
8. นางสาวอัจฉรา  วันฤกษ ์  กรรมการ 
9. นายมานะชัย   วงษ์ประชา  กรรมการ 
10. นางสาวจุฑาภรณ์ ไปนาน       กรรมการ 
11. นางสาวสิริณ จ านรรจ์สิริ  กรรมการ 
12. นางสาวอัญชลี คนหมั่น  กรรมการ 
13. นายสุรศักด์ิ มีศิริ  กรรมการ 
14. นายศราวุธ คล่องดี  กรรมการ 
15. นายอ านวยชัย ศรีโยธี  กรรมการ 
16. นางสาววิลาวัลย์ สุค าภา  กรรมการ 
17. นางสาวดวงดาว มงคลสวัสด์ิ  กรรมการ 
18. นางเบญจรัตน ์ สุค าภา  กรรมการ 
18. นายกิตติชัย ปัญญารมย ์  กรรมการและเลขานุการ 
19. นายพิทักษ์ ภูมิดอนมิ่ง  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
20. นายพัฒนพงษ ์ อ่อนทุม  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
๒1. นางสาวฐิตาภรณ์ ขันศิลา  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
๒2. นางสาวดุษฎี บุญเพ็ง  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
๒๓. นางสาวมาริษา ศรีพิมพ์  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
๒๔. นางสาวมลฤดี ค าพิลา  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
๒๕. นางสาวสินีนาฎ ข่าขันมะลี  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 



หน้าที่   
1. พิจารณาแนวทางการด าเนินงานเรือนพักนอนนักเรียน ตามระเบียบโรงเรียนวิทยาศาสตร์ 

จุฬาภรณราชวิทยาลัยมุกดาหาร ว่าด้วยการอยู่เรือนพักนอนของนักเรียนประจ า พ.ศ. 2562 
2. ด าเนินงานตามกรอบและวิธีปฏิบัติเพื่อให้นักเรียนมีทักษะชีวิตและพฤติกรรมท่ีพึงประสงค์ของ  

นักเรียนประจ าให้มีความเหมาะสมและ ตามระเบียบโรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัยมุกดาหาร  
ว่าด้วยการอยู่เรือนพักนอนของนักเรียนประจ า พ.ศ. 2562 

3. ก ากับ นิเทศ ติดตาม ร่วมคิดร่วมท า แก้ปัญหา การด าเนินงานตามระเบียบโรงเรียนวิทยาศาสตร์ 
จุฬาภรณราชวิทยาลัยมุกดาหาร ว่าด้วยการอยู่เรือนพักนอนนักเรียนประจ า 

4. พิจารณาปรับพฤติกรรมท่ีไม่พึงประสงค์หรือลงโทษนักเรียนประจ าท่ีได้กระท าผิดตามระเบียบ 
โรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัยมุกดาหาร ว่าด้วยการอยู่เรือนพักนอนนักเรียนประจ า 

5. งานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย 
6.2. คณะกรรมการนิเทศ ก ากับ ติดตาม และที่ปรึกษาประจ าเรือนพักนอน 

   1. นายประกาศ  อ่อนตาม   ประธานคณะกรรมการบริหารเรือนพกันอน 
   2. นายกิตติชัย    ปัญญารมย ์   รองประธานคณะกรรมการบริหารเรือนพักนอน 
      3. นายธีระศักดิ์   คนตรง    รองประธานคณะกรรมการบริหารเรือนพักนอน 
   4. นายพิทักษ์    ภูมิดอนมิ่ง   รองประธานคณะกรรมการบริหารเรือนพักนอน 
   5. นายสุรศักด์ิ  มีศิริ     หัวหน้าครูที่ปรึกษาประจ าเรือนพักนอนชาย 1 
   6. นางสาววิลาวัลย์  สุค าภา    ครูที่ปรึกษาประจ าเรือนพักนอนชาย 1 
   7. นายสุพรม  ปัททุม    หัวหน้าครูที่ปรึกษาประจ าเรือนพักนอนชาย 2 
   8. นายมนัส   พันโกฎ ิ    ครูที่ปรึกษาประจ าเรือนพักนอนชาย 2 
   9. นางจุรีภรณ์  บุญศร ี    หัวหน้าครูที่ปรึกษาประจ าเรือนพักนอนหญิง 1 
   10. นางสาวพรปวีณ์ ตาลจรุง    ครูที่ปรึกษาประจ าเรือนพักนอนหญิง 1 
   11. นางสาวจุฑาภรณ์ ไปนาน       หัวหน้าครูที่ปรึกษาประจ าเรือนพักนอนหญิง 2 
   12. นางสาวศันสนีย์  บุญสนิท    ครูท่ีปรึกษาประจ าหอเรือนพักนอนหญิง 2 
   13. นางสาวขนิษฐา  ปิตฝุาย    หัวหน้าครูที่ปรึกษาประจ าเรือนพักนอนหญิง 3 
   14. นางอันติกา  กลางประพันธ ์  ครูที่ปรึกษาประจ าเรือนพักนอนหญิง 3 
   15. นางสาวดวงดาว  มงคลสวัสด์ิ   หัวหน้าครูที่ปรึกษาประจ าเรือพักนอนหญิง 4 
   16. นางสาวอัจฉรา  วันฤกษ ์    ครูที่ปรึกษาประจ าเรือนพักนอนหญิง 4 
   17. นางสาวอิสราภรณ์ ผิวข า    งานเรือนพักนอนนักเรียนประจ า 
หน้าที่   

1. นิเทศ ก ากับ ติดตาม แนะน าช่วยเหลือ ให้ค าปรึกษา แก้ไขปัญหาร่วมกับครู ผู้ปกครอง  
เรือนพักนอน ในการดูแลปกครองนักเรียนประจ าให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยมีคุณภาพ 

2. ก ากับ ดูแล นักเรียนประจ าเข้าร่วมกับคณะครูผู้ปกครองเรือนพักนอน ให้ปฏิบัติตามระเบียบ
โรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัย มุกดาหาร ว่าด้วยการอยู่เรือนพักนอนนักเรียนประจ า พุทธศักราช 
2562 

3. ปฏิบัติหน้าท่ีในวันจันทร์-วันศุกร์ ต้ังแต่เวลา 16.30 - 22.00 น. และวันหยุดเสาร์-วันอาทิตย์  
และวันหยุดนักขัตฤกษ์ ต้ังแต่เวลา 08.00 - 22.00 น.  



4. ให้คณะกรรมการผู้นิเทศและท่ีปรึกษาประจ าเรือนพักนอน ลงช่ือปฏิบัติงานและบันทึกการปฏิบัติ
หน้าท่ีในท างานแต่ละเรือนพักนอนท่ีปฏิบัติจริง 

5. งานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย 

6.3. คณะกรรมการดูแลนักเรียนประจ า 
  ครูผู้ปกครองเรือนพักนอนนักเรียนประจ า 
  1. เรือนพักนอนชาย 1 
   1. นายสุรศักด์ิ  มีศิริ     หัวหน้าครูที่ปรึกษาประจ าเรือนพักนอนชาย 1 
     2. นางสาววิลาวัลย์  สุค าภา    ครูที่ปรึกษาประจ าเรือนพักนอนชาย 1 
   3. นายพัฒนพงษ ์ อ่อนทุม    หัวหน้าครูผู้ปกครองเรือนพักนอน 
   4. นายนัทธพงศ์  สารีมูล             ครูผู้ปกครองเรือนพักนอน 
      2. เรือนพักนอนชาย 2 
   1. นายสุพรม  ปัททุม    หัวหน้าครูที่ปรึกษาประจ าเรือนพักนอนชาย 2 
   2. นายมนัส   พันโกฎ ิ    ครูที่ปรึกษาประจ าเรือนพักนอนชาย 2 
   3. นางสาวฐิตาภรณ์ ขันศิลา    หัวหน้าครูผู้ปกครองเรือนพักนอน 
   4. นายเกียรติศักดิ์ คล่องดี    ครูผู้ปกครองเรือนพักนอน 
 
  3. เรือนพักนอนหญิง 1 
   1. นางจุรีภรณ์  บุญศร ี    หัวหน้าครูที่ปรึกษาประจ าเรือนพักนอนหญิง 1 
   2. นางสาวพรปวีณ์ ตาลจรุง    ครูที่ปรึกษาประจ าเรือนพักนอนหญิง 1 
   3. นางสาวดุษฎี  บุญเพ็ง    หัวหน้าครูผู้ปกครองเรือนพักนอน 
   4. นางสาวพัชราภรณ ์ ท านุ     ครูผู้ปกครองเรือนพักนอน  
  4. เรือนพักนอนหญิง 2 
   1. นางสาวจุฑาภรณ์ ไปนาน    หัวหน้าครูที่ปรึกษาประจ าเรือนพักนอนหญิง 2 
   2. นางสาวศันสนีย์  บุญสนิท    ท่ีปรึกษาประจ าเรือนพักนอนหญงิ 2 
   3. นางสาวมาริษา ศรีพิมพ์    หัวหน้าครูผู้ปกครองเรือนพักนอน  
   4. นางสาวพรวิมล พ่วงแพ    ครูผู้ปกครองเรือนพักนอน  
  5. เรือนพักนอนหญิง 3  
   1. นางสาวขนิษฐา  ปิตฝุาย    หัวหน้าครูที่ปรึกษาประจ าเรือนพักนอนหญิง 3 
   2. นางอันติกา  กลางประพันธ ์  ครูที่ปรึกษาประจ าเรือนพักนอนหญิง 3 
   3. นางสาวมลฤดี  ค าพิลา    หัวหน้าครูผู้ปกครองเรือนพักนอน 
   4. นางสาวณัฐชญา ชาธิราช    ครูผู้ปกครองเรือนพักนอน   
  6. เรือนพักนอนหญิง 4 
   1. นางสาวดวงดาว มงคลสวัสด์ิ   หัวหน้าครูที่ปรึกษาประจ าเรือนพักนอนหญิง 4 
   2. นางสาวอัจฉรา  วันฤกษ ์    ครูที่ปรึกษาประจ าเรือนพักนอนหญิง 4  
   3. นางสาวสินีนาฏ ข่าขันมะลี   หัวหน้าครูผู้ปกครองเรือนพักนอน  
   4. นางสาจุฑามาศ นาคะโชติ   ครูผู้ปกครองเรือนพักนอน  
หน้าที่  



1. ก ากับ ดูแลนักเรียนประจ าในเรือนพักนอน ให้นักเรียนปฏิบัติตามระเบียบโรงเรียนวิทยาศาสตร์ 
จุฬาภรณราชวิทยาลัย มุกดาหาร ว่าด้วยการอยู่เรือนพักนอนของนักเรียน พ.ศ. 2562 
 2. จัดท าเอกสารและจัดระบบข้อมูลต่างๆเกี่ยวกับพฤติกรรมการอยู่เรือนพักนอนให้เป็นปัจจุบัน  
และรายงานข้อมูลส่งต่อไปยังระดับสายช้ันต่าง ๆ เพื่อร่วมกันปูองกัน แก้ไข พัฒนาอย่างเป็นระบบ 

3. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย 

6.4. คณะกรรมการปฏิบัติหน้างานสนับสนุนงานเรือนพักนอนนักเรียนประจ า 

  6.41 งานส านักงานเรือนพักนอนนักเรียนประจ า 
   1. นางสาวชุติมา  รักษาอินทร์   หัวหน้างาน 
   2. นางสาวงามฤทัย สุพร    คณะท างาน 
หน้าที่  

1. จัดท าแบบบันทึก  
  - การปฏิบัติหน้าท่ีธุรการ 

- การประชุมหอพัก 
- การกลับบ้านของนักเรียนและออกนอกบริเวณโรงเรียนช่ัวคราว 

2. จัดซื้อ-จัดจ้าง 
 - จัดซื้อพัสดุหอพัก ส านักงาน   
  - จัดจ้างเวรยามกลางคืน (ยามหญิง) 
 - จัดจ้างล้างแอร์ 
3. จัดท าบันทึกข้อความต่างๆ 
4. ท าวาระการประชุมและบันทึกข้อความเชิญประชุม 
5. เบิกเงินค่าตอบแทนการท างานล่วงเวลา 
6. จัดเวรแม่บ้าน และแบบประเมิน 
7. ภาระงานอื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย 

  6.4.2 งานพัฒนาทักษะชีวิตนักเรียนประจ า 
   1. นายประกาศ  อ่อนตาม   หัวหน้างาน 
   2. นางจุรีภรณ์  บุญศร ี                 คณะท างาน  
   3. นางสาวสินีนาฏ ข่าขันมะลี   คณะท างาน 
   4. นางสาวมาริษา ศรีพิมพ์    คณะท างาน 
   ๕. นางสาวจุฑามาศ นาคะโชติ   คณะท างาน 
 
หน้าที่  

1. วางแผนและจัดกิจกรรมการพัฒนาคุณลักษณะนักเรียนประจ าให้สอดคล้องกับระบบการพัฒนา
นักเรียนประจ าให้เป็นไปตามเปูาหมายและอุดมการณ์โรงเรียนวิทยาศาสตร์ 

2. จัดเก็บข้อมูลคะแนน ผลการประเมิน กิจกรรมพัฒนาทักษะชีวิตนักเรียนประจ าและวิชาทักษะชีวิต
นักเรียนประจ าให้เป็นปัจจุบัน 

3. งานอื่นๆ ท่ีได้รับมอบหมาย 
  6.4.3 งานโสตทัศนศึกษาและประชาสัมพันธ์ 



   1. นายอรรจน ์  คงทอง    หัวหน้างาน 
   2. นายขรรค์ชัย  วงศ์สิทธิ์    คณะท างาน 
   3. นายอภิชาติ  ผิวงาม    คณะท างาน 
 
 
หน้าที่  
 1. วางแผนและจัดท าระบบฐานข้อมูลการเข้าออกเรือนพักนอนให้มีประสิทธิภาพ 
 2. จัดท าสารสนเทศงานระบบเรือนพักนอนนักเรยีนประจ าให้เป็นปัจจุบัน 
 3. งานอื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย 

  6.4.4 อาหารและโภชนาการนักเรียนประจ า 
   1. นางสาวขนิษฐา ปิตฝุาย    หัวหน้างาน 
   2. นางสาวดุษฎี  บุญเพ็ง    คณะท างาน  
   3. นางสาวณัฐชญา ชาธิราช    คณะท างาน 
หน้าที่ 
 1. ท าหน้าท่ีเช็คยอดจ านวนนักเรียนท่ีรับประทานอาหารเช้าในแต่ละวัน ต้ังแต่วันจันทร์ถึงวันศุกร์เพื่อ
ส่งจ านวนนักเรียนให้กับการเงิน 
 2. รายงานปัญหาเกี่ยวกับการรับประทานอาหารเช้าของนักเรียน เช่น ในบางวันอาจจะมี  
อาหาร ภาชนะต่างๆท่ีไม่เพียงพอ ไม่สะอาด หรืออาจจะมีส่ิงท่ีปนเปื้อนในอาหารบ้าง เสร็จแล้วก็จะน าแจ้ง
ผู้ประกอบการท่ีรับผิดชอบอาหารเช้าให้ทราบถึงปัญหาและด าเนินการแก้ไขต่อไป 
 3. ติดต่อประสานไปยังร้านอาหารใน กรณีท่ีนักเรียนเจ็บปุวย หรือการเเพ้อาหารเป็นบางประเภท 
 4. รับฟังปัญหาและข้อเสนอแนะจากนักเรียน เเล้วน าเเจ้งทางร้านผู้ประกอบการ 
 5. ท าแบบประเมินความพึงพอใจทุกเดือน 
 6. งานอื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย 

  6.4.5 งานพยาบาลนักเรียนประจ า 
   1. นางสาวจุฑาภรณ์ ไปนาน    หัวหน้างาน 
   2. นางสาวอาภรทิพย์ ศรีประเสริฐ   คณะท างาน 
   3. นางสาวมลฤดี  ค าพิลา    คณะท างาน 
   4. นายพัฒนพงษ ์ อ่อนทุม    คณะท างาน 

หน้าที่ 
 1. วางแผนและจัดเตรียมความพร้อมด้าน เวชภัณฑ์  อาคารสถาน ท่ี สภาพบรรยากาศ  
เพื่อการให้บริการด้านอนามัยโรงเรียน 
 2. จัดด าเนินการ การให้บริการ การรักษาพยาบาลเบื้องต้นและประสานงานเพื่อการรักษา  
ในสถานพยาบาล 
 3. จัดกิจกรรมการตรวจสอบคุณภาพทางโภชนาการของนักเรียน 
 4. จัดท าโครงการของงานพยาบาลในแต่ละปีการศึกษาเพื่อส่งเสริมสุขภาพและการปูองกันแก้ไข
โรคภัยต่างๆ 
 5. ปฏิบติังานทางวิชาการ การพยาบาล เช่น ค้นคว้าหาความรู้เพื่อปรับปรุงงานพยาบาล 



 6. รับผิดชอบการเบิกประกันอุบัติเหตุและค่ารักษาพยาบาลให้แก่นักเรียน 
 7. จัดซื้อจัดจ้างค่าตอบแทนพยาบาลวิชาชีพทุกเดือน 
 8. รายงานสถิติการใช้บริการเรือนพยาบาลเสนอต่อผู้บริหารทุกเดือน 
 9. รวบรวมข้อมูลการน านักเรียนส่งสถานพยาบาลทุกเดือน 
 10. จัดท าเวรพนักงานขับรถน าส่งสถานพยาบาล 
 11. สรุปการใช้ยาของพยาบาลทุกเดือน 
 12. เบิกค่าตอบแทนให้กับครูประจ าเรือนพักนอนท่ีน านักเรียนส่งโรงพยาบาล 
 13. มาตรการปูองกันการแพร่ระบาดของเช้ือไวรัสโคโรน่า 2019 
 14. ปฏิบติัติงานอื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย 

  6.4.6 งานซักรีดนักเรียนประจ า  
   1. นางสาวพรวิมล พ่วงแพ    หัวหน้างาน 
   2. นางสาวพัชราภรณ ์ ท านุ     คณะท างาน 
หน้าที่  
 1. จัดซื้อพัสดุท่ีใช้ในการซักรีดทุกๆเดือน 
 2. จ้างเหมาพนักงาน 11 คนเดือนละ 99,900 บาท 
 3. จัดซื้อตะกร้าผ้าให้กับนักเรียนทุกระดับช้ันในปีการศึกษา 2564 
 4. แจ้งให้นักเรียนทราบในการส่งผ้าซักวันละ 6 ช้ินและต้องปักช่ือทุกตัวก่อนส่งซัก 
  - ส่งผ้าซักวันจันทร์ วันพุธและวันศุกร์ มีเรือนพักนอนหญิง 1 หญิง 3 และชาย 2 
  - ส่งผ้าซักวันอังคาร วันพฤหัสบดีและวันเสาร์ มีเรือนพักนอนหญิง 2 หญงิ 4 และชาย 1 
 5. เบิกเงินเติมแก๊สท่ีการเงินทุก ๆ สัปดาห์ 
 6. จัดท าเล่มส่งผ้าซักให้กับนักเรียนทุกคนและท าทุกปีการศึกษาใหม่ 
 7. จะจัดซื้อเครื่องซักผ้าใหม่และซ่อมเครื่องซักผ้าท่ีช ารุดให้กับหอพัก 
 8. จัดท าโต๊ะรีดผ้าใหม่ท่ีได้มาตรฐานมากยิ่งขึ้นและซื้อเครื่องซักผ้าใหม่แทนตัวที่ช ารุดให้กับงานซักรีด 
 9. ดูความเรียบร้อยของสถานท่ีซักรีด อุปกรณ์ และสอบถามพูดคุยกับพนักงาน 
 10. รับแจ้ง ติดตามแก้ไขปัญหาเกี่ยวกับเส้ือผ้าหาย ช ารุด ตกสี 
 11. งานอื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย 

  6.4.7. งานอาคารสถานที่นักเรียนประจ า 
   1. นายธวัชชัย  มันอาษา   หัวหน้างาน 
   2. นายมนัส   พันโกฎ ิ    คณะท างาน 
   3. นายพิทักษ์พงษ ์ ศาลารักษ์   คณะท างาน 
   4. นายเกียรติศักดิ์ คล่องดี    คณะท างาน 

5. นางสาวฐิตาภรณ์ ขันศิลา    คณะท างาน 
   6. นายนัทธพงศ์  สารีมูล    คณะท างาน  
หน้าที่  
 1. ดูแลอุปกรณ์เครื่องใช้ระบบต่าง ๆ ภายในเรือนพักนอนให้ใช้งานได้ตลอดเวลา  
 2. รับเรื่องแจ้งซ่อม และด าเนินการติดตามผลการซ่อมของแต่ละเรือนพักนอน  
 3. จัดสถานท่ีท ากิจกรรมต่างๆ ท่ีทางหอพักจัดขึ้น  



 4. งานอื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย 
 
   ให้ผู้ท่ีได้รับการแต่งต้ังตามค าส่ังนี้ปฏิบัติหน้าท่ีด้วยความเสียสละ รับผิดชอบเต็มก าลัง  
ความสามารถเพื่อให้เกิดผลดีแก่ทางโรงเรียนและราชการต่อไป  ท้ังนี้ ต้ังแต่ วันท่ี 1 เดือน พฤษภาคม  
พ.ศ. 2564 เป็นต้นไป 

   ส่ัง ณ วันท่ี 1 เดือน พฤษภาคม พ.ศ. 2564 
 
 
 

(นายชาตรี ประดุจชนม์) 
ผู้อ านวยการโรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัย มุกดาหาร 

 

 


