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ประกาศโรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัย มุกดาหาร 
เร่ือง  การรับสมัครลูกจ้างชั่วคราว 

 
ด้วยโรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัย มุกดาหาร จะด าเนินการรับสมัครบุคคลเพ่ือ

เลือกสรรเป็นลูกจ้างชั่วคราว ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี จ านวน ๑ อัตรา อัตราเงินเดือน ๑5,0๐๐ บาท  
โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
๑. ขอบข่ายภาระงานที่ปฏิบัติในต าแหน่ง             

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานระดับต้นที่ต้องใช้ความรู้ ความสามารถทางวิชาการในการท างาน

ปฏิบัติงานด้านการเงินและบัญชี ภายใต้การก ากับ แนะแนว ตรวจสอบ และปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย  
โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติในด้านต่าง ๆ ต่อไปนี้ 

1.1. ด้านการปฏิบัติการ 
1) การท าบัญชี เอกสารรายงานความเคลื่อนไหวทางการเงินทั้งเงินในและนอก งบประมาณ

เงินทุนหมุนเวียน เพ่ือแสดงสถานะทางการเงินและใช้เป็นฐานข้อมูลที่ถูกต้องตามระเบียบวิธีการบัญชีของส่วนราชการ 
2) รวบรวมข้อมูล และรายงานการเงินของส่วนราชการ เพ่ือพร้อมที่จะปรับปรุงข้อมูล  

ให้ถูกต้องและทันสมัย 
3) จัดท าและจัดสรรงบประมาณแก่หน่วยงานเพ่ือให้งบประมาณตรงกับความจ าเป็นและ

วัตถุประสงค์ของแต่ละหน่วยงาน 
4) ศึกษาวิเคราะห์ผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณของหน่วยงานภาครัฐ เพ่ือให้การใช้จ่าย

เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ใช้เป็นแนวทางในการปรับปรุงการจัดท าและจัดสรรงบประมาณ 
5) ดูแลการรับจ่ายเงิน สถานะทางการเงิน ตรวจสอบเอกสารส าคัญการับ-จ่ายเงิน เพ่ือให้การ

รับ-การจ่ายเงินขององค์กรมีประสิทธิภาพ การปฏิบัติการถูกต้องตามระเบียบปฏิบัติการของราชการ 
1.2. ด้านการวางแผน  

วางแผนการท างานที่รับผิดชอบ ร่วมด าเนินการวางแผนการท างานของหน่วยงาน  
หรือโครงการเพ่ือให้ด าเนินงานเป็นไปตามเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ที่ก าหนด 

1.3.  ด้านการประสานงาน 
1) ประสานการท างานร่วมกันทั้งภายในและภายนอกหรือหน่วยงาน เพ่ือให้เกิดความร่วมมือ

และผลสัมฤทธิ์ที่ก าหนด 
2) จัดเก็บข้อมูลเบื้องต้น ท าสถิติ ปรับปรุง หรือจัดท าข้อมูลหรือระบบสารสนเทศที่เกี่ยวกับ

การเงินและบัญชี เพ่ือสอดคล้องและสนับสนุนภารกิจของหน่วยงาน และใช้ประกอบการพิจารณาก าหนดนโยบาย 
แผนงาน หลักเกณฑ์ มาตรการต่าง ๆ 
2. คุณสมบัติท่ัวไปและคุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง 

2.1.  คุณสมบัติท่ัวไป 
2.1.1 เป็นผู้ที่มีคุณสมบัติทั่วไปตามมาตรา 30 แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครู

และบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ.2547 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ดังต่อไปนี้ 
(1) มีสัญชาติไทย 
(2) มีอายุไม่ต่ ากว่า 18 ปี  
(3) เป็นผู้เลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็น

ประมุขตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย 
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(4) ไม่เป็นผู้ด ารงต าแหน่งทางการเมือง สมาชิกสภาท้องถิ่น หรือผู้บริหารท้องถิ่น 
(5) ไม่เป็นคนไร้ความสามารถ หรือจิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ หรือเป็นโรคตาม

ก าหนดในกฎ ก.ค.ศ.ว่าด้วยโรค พ.ศ.2549 
(6) ไม่ เป็นผู้อยู่ ระหว่างถูกสั่ งพักราชการ สั่ งให้ออกจากราชการไว้ก่อนตาม

พระราชบัญญัติ หรือตามกฎหมายอื่น หรือถูกสั่งพัก หรือเพิกถอนใบอนุญาตประกอบวิชาชีพตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนด
ในกฎหมายองค์กรวิชาชีพนั้นๆ 

(7) ไม่เป็นผู้บกพร่องในศีลธรรมอันดีส าหรับการเป็นผู้ประกอบวิชาชีพครูและบุคลากร
ทางการศึกษา 

(8) ไม่เป็นกรรมการบริหารการเมืองหรือเจ้าหน้าที่ในพรรคการเมือง 
(9) ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
(10) ไม่เป็นผู้เคยต้องรับโทษจ าคุกโดยค าพิพากษาที่สุดให้จ าคุก เว้นแต่เป็นโทษ

ส าหรับความผิดที่ได้กระท าโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
(11) ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออกหรือไล่ออกจากรัฐวิสาหกิจ องค์การ

มหาชนหรือหน่วยงานอื่นของรัฐ หรือองค์การระหว่างประเทศ 
(12) ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออก หรือไล่ออกเพราะกระท าผิดวินัยตาม

พระราชบัญญัตินี้หรือตามกฎหมายอื่น 
(13) ไม่เป็นผู้เคยกระท าการทุจริตในการสอบเข้ารับราชการหรือเข้าปฏิบัติงานใน

หน่วยงานของรัฐ 
(14) ไม่เป็นพระภิกษุสงฆ์ นักพรตและนักบวช 

2.2 คุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง 
มีคุณวุฒิอย่างใดอย่างหนึ่งดังต่อไปนี้ 
2.2.1 ผลการเรียนเฉลี่ยไม่ต่ ากว่า 3.00  
2.2.2 ได้รับวุฒิปริญญาตรีหรือคุณวุฒิอย่างอ่ืนที่เทียบได้ในระดับเดียวกันในสาขาวิชาบัญชี

สาขาบริหารธุรกิจ หรือสาขาวิชาเศรษฐศาสตร์ หรือสาขาวิชาใดวิชาหนึ่งหรือหลายวิชาดังกล่าว ในทางที่ส่วนราชการ
เจ้าสังกัดเห็นว่าเหมาะสมกับเจ้าหน้าที่ความรับผิดชอบและลักษณะงานที่ปฏิบัติ  หรือสาขาวิชาอ่ืน ที่โรงเรียนก าหนด
ว่าใช้เป็นคุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่งนี้ได้  
3. วัน เวลา และสถานที่รับสมัคร 

ผู้ ที่ ประสงค์ จะสมั ครเข้ ารั บคั ดเลื อกสรร ให้ ขอรั บใบสมั ครและยื่ นสมั ครด้ วยตนเองได้ ที่ 
โรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัย มุกดาหาร ตั้งแต่วันพฤหัสบดี ที่ 9 ธันวาคม ๒๕64 ถึงวันพุธ ที่ 15 ธันวาคม 
๒๕64 เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. ไม่เว้นวันหยุดราชการ   
4. เอกสารและหลักฐานที่ใช้ในการสมัคร 

(๑) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน      จ านวน  ๑  ฉบับ 
(๒) ส าเนาทะเบียนบ้าน       จ านวน  ๑  ฉบับ 
(๓) ส าเนาปริญญาบัตรหรือหนังสือรับรองคุณวุฒิการศึกษาที่สภามหาวิทยาลัยอนุมัติการส าเร็จ 

การศึกษาโดยจะต้องได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจไม่หลังวันเปิดรับสมัครวันสุดท้าย  จ านวน  ๑  ฉบับ 
(4) ส าเนาระเบียนแสดงผลการเรียน (Transcript) ฉบับภาษาไทย   จ านวน  ๑  ฉบับ 
(5) ใบรับรองแพทย์ที่ออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ 

ออกให้ไม่เกิน 1 เดือน (ฉบับจริง)              จ านวน  ๑  ฉบับ 
(6) รูปถ่ายหน้าตรง (ไม่สวมหมวกและแว่นตาด า) ขนาด ๑ x ๑.๕ นิ้ว  

ซึ่งถ่ายมาแล้วไม่เกิน ๖  เดือน         จ านวน  ๑  รูป   
(7) เอกสารหลักฐานอ่ืน ๆ เช่น หนังสือส าคัญการเปลี่ยนชื่อ - ชื่อสกุล ทะเบียนสมรส (ถ้ามี)  

หรอืหลักฐานแสดงความสามารถและประสบการณ์ท างาน     จ านวน  ๑ ฉบับ 
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5. เงื่อนไขในการสมัคร 

ผู้สมัครเข้ารับการคัดเลือกจะต้องรับผิดชอบในการตรวจสอบและรับรองตนเองว่าเป็นผู้มีคุณสมบัติ
ตรงตามประกาศรับสมัครจริง และจะต้องกรอกรายละเอียดต่าง ๆ ในใบสมัคร พร้อมทั้งยื่นหลักฐานในการสมัคร 
คุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่งที่สมัครอันมีผลท าให้ผู้สมัครสอบไม่มีสิทธิ์ตามประกาศรับสมัครดังกล่าว ให้ถือว่า  
การรับสมัครและการได้เข้ารับการคัดเลือกสรรครั้งนี้เป็นโมฆะส าหรับผู้นั้น   
6. การประกาศรายชื่อผู้สิทธิ์เข้ารับการเลือกสรร 

โรงเรียนจะประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์ เข้ารับการเลือกสรรภายในวันที่  17 ธันวาคม 2564  
ณ อาคารอ านวยการ  โ ร ง เ รี ยนวิ ทยาศาสตร์ จุ ฬ าภรณราชวิทยาลั ย  มุ กดาหาร  และทาง เ ว็ บ ไซต์
http://www.pccm.ac.th  
7. วิธีการเลือกสรร 

โรงเรียนจะเลือกสรรโดยวิธีการสอบวัดความรู้และสอบสัมภาษณ์ (ตามเอกสารหมายเลข 1)  
ให้ผู้สมัครทุกคนมาสอบและสอบสัมภาษณ์ ในวันจันทร์ที่ 20 ธันวาคม ๒๕๖4 เวลา ๐๙.๐๐ น. ณ ห้องประชุม 2  
อาคารอ านวยการ โรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัย มุกดาหาร   
8. หลักเกณฑ์และวิธีการเลือกสรร 

โรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัย  มุกดาหาร โดยใช้วิธีการประเมินสมรรถนะ 
ตามหลักสูตรการเลือกสรร ดังต่อไปนี้ (หลักสูตรแนบท้ายประกาศ) 

สมรรถนะ คะแนนเต็ม 
(100 คะแนน) 

วิธีการประเมิน 

ภาค ก 
ความรู้ความสามารถทั่วไป ความรู้เกี่ยวกับระเบียบ กฎหมายในต าแหน่งที่สมัคร 
เข้ารับการเลือกสรร 
ภาค ข  
ภาคความเหมาะสมกับต าแหน่ง (ประเมินความเหมาะสมของบุคคล) 

 
80 คะแนน 

 
 

20 คะแนน 

 
สอบข้อเขียน 

 
 

สอบสัมภาษณ ์

9. เกณฑ์การตัดสิน 
ผู้ที่ถือว่าเป็นผู้ผ่านการคัดเลือก ต้องได้คะแนนไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 โดยเรียงล าดับจากผู้ได้คะแนน

รวมจากมากไปหาน้อยตามที่ประกาศ 
10. การประกาศผลการเลือกสรร 

โรง เรี ยนวิทยาศาสตร์ จุฬาภรณราชวิทยาลัย  มุกดาหาร  จะประกาศผลการ เลื อกสรร  
ในวัน อังคารที่  21 ธันวาคม ๒๕64 เวลา ๐๙.๐๐ น.  ณ อาคารอ านวยการ โรงเรียนวิทยาศาสตร์ 
จุฬาภรณราชวิทยาลัย มุกดาหาร หรือตรวจสอบรายชื่อ http://www.pccm.ac.th   
11. การขึ้นบัญชีผู้ผ่านการเลือกสรร 

จะขึ้นบัญชีผู้ที่ได้ผ่านการเลือกสรรไม่เกิน 1 ปี นับจากวันที่ขึ้นบัญชีหรือมีประกาศรับสมัคร  
ในต าแหน่งเดียวกันนี้ใหม่ แล้วแต่กรณี 

สอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติมได้ที่ โรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัย มุกดาหาร  
โทรฯ ๐๔๒ - ๖๖๐-๔๔๒ หรือดูรายละเอียดได้ท่ี http://www.pccm.ac.th 

จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
ประกาศ  ณ  วันที่  8  เดือน  ธันวาคม  พ.ศ. ๒๕64 

 
 

(นายประกาศ อ่อนตาม) 
รองผู้อ านวยการ รักษาการในต าแหน่ง 

ผู้อ านวยการโรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัย มุกดาหาร 

฿
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เอกสารหมายเลข 1 

การเลือกสรรเป็นลูกจ้างชั่วคราว ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี 
โรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัย มุกดาหาร 

ภาค ก 
ความรู้ความสามารถท่ัวไป ความรู้เกี่ยวกับระเบียบ กฎหมายในต าแหน่งที่สมัครเข้ารับการเลือกสรร  
(คะแนนเต็ม 80 คะแนน) 
ต าแหน่งนักวิชาการเงินและบัญชี 

1.ความรู้ความสามารถทั่วไป (30 คะแนน) 
1.1 ความสามารถในด้านการคิดค านวณ 
1.2 ความสามารถด้านเหตุผล 
1.3 เข้าใจภาษา 
1.4 การใช้ภาษา 

2. ความรู้เกี่ยวกับระเบียบ กฎหมาย (50 คะแนน) 
2.1 ความรู้เกี่ยวกับระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน  

การเก็บรักษาเงินและการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 
2.2 ความรู้เกี่ยวกับระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการ พ.ศ.2562 
2.3 ความรู้เกี่ยวกับระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณ พ.ศ. 2562 
2.4 ความรู้เกี่ยวกับการเงินและบัญชี 
2.5 ความรู้เกี่ยวกับพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ.2561 
2.6 ความรู้เกี่ยวกับการบริหารงานการคลัง ภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) 
2.7 หนังสือเวียน แนวปฏิบัติที่เก่ียวกับงานการเงินและบัญชี 

ภาค ข  
ภาคความเหมาะสมกับต าแหน่ง (ประเมินความเหมาะสมของบุคคล) (คะแนนเต็ม 20 คะแนน) 
ให้ประเมินด้วยวิธีการสัมภาษณ์ สังเกต ตรวจสอบเอกสาร หรือวิธีการอ่ืนที่เหมาะสม โดยประเมินจาก 

1. ประวัติส่วนตัวและการศึกษา      4 คะแนน 
2. บุคลิกลักษณะ       4 คะแนน  
3. การมีปฏิภาณ ท่วงทีวาจา      4 คะแนน 
4. เจตคติและอุดมการณ์      4 คะแนน 
5. ความคิดริเริ่มสร้างสรรค์ เจตคติและอุดมการณ์    4 คะแนน 
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ปฏิทินการเลือกสรรเป็นลูกจ้างชั่วคราว ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี 
โรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัย มุกดาหาร 

 
ก าหนด วันด าเนินการ 

ประกาศรับสมัคร  วันที่ 8 ธันวาคม 2564 
รับสมัคร ระหว่างวันที่ 9 ธันวาคม 2564 ถึง 15 ธันวาคม 2564 
ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์ ภายในวันที่ 17 ธันวาคม 2564 
ด าเนินการเลือกสรร วันที่ 20 ธันวาคม 2564 
ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการเลือกสรร วันที่ 21 ธันวาคม 2564 
รายงานตัวเพ่ือเข้ารับการจัดท าสัญญาจ้าง วันที่ 22 ธันวาคม 2564 
เริ่มปฏิบัติงาน วันที่ 23 ธันวาคม 2564 

 
 

 


